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CUENTAS-TARJETAS/TPVS INVERSION FINANCIACION SEGURDS

L) Transferencias L) Traspasos

Operaciones realizadas de pagos y transferencias

Noviembre 2019

CONCEPTO CUENTA ORIGEN

Transferencia Internacional a SIN IBAN DENMARK
INTERNC MCD

Validacion Limites

Transferencia Internacional a CON IBAN GEORGIA
INT MCD

Validacion Limites

cia Internacional a CON IEAN PAKISTAN

Validacion Limites

COMEX COBROS/PAGOS

g5 Ficheros y Remesas

CUENTA DESTINO

Impuestos

IMPORTE

45,00 DKK ®

Acceso

En la seccién de
COBROS/PAGOS de la
pantalla inicial
encontraras el enlace al
nuevo moédulo de
Ficheros y Remesas.

EL BANCO

NRI: IBFO0O00060-200001



OPERATIVAS

Busca en Ibercaja...

Buzon

Ajustes de Usuario

Cuentas, tarjetas y tpvs

Cobros y pagos

Financiacion

Comercio Exterior

Seguros

Inversion

Agenda de cuentas para transferencias

| Ficheros y Remesas

Generar Ficheros
Ficheros pendientes firma
Ficheros enviados
Ficheros recibidos
Ficheros N43

Envio directo Ficheros
Validador Ficheros
Beneficiarios y Pagadores

Recibir Ficheros

Acceso

También puedes
acceder desde
OPERATIVAS/ Cobros
y Pagos / Ficheros 'y
Remesas.

v
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Operativas
Ficheros

Desde el modulo de
ficheros y remesas de la
seccion cobros y pagos,
puedes ejecutar las
operativas relacionadas
con: generar ficheros,

"5 Adeudos SEPA €5 Transferencias (]  Nominas &= Confirming consultar ficheros, envio
directo de ficheros y
recepcion de ficheros.

GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

EL BANCO
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‘GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

ﬁ] Adeudos SEPA (_) Transferencias |__'_ Néminas 'f*,. Confirming

Pagos Domiciliados Cheques Factoring Beneficiarios y Pagadores

VER MENOS -~

Generar Ficheros

Desde esta seccidn
puedes confeccionar los
diferentes tipos de
ficheros y remesas
normalizadas de cobros y
pagos: adeudos sepa,
transferencias, ndminas,
confirming...

Y ademas acceder a la
informacién de
Beneficiarios y
Pagadores.
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Consulta
Ficheros

Desde esta seccidn
puedes consultar la
situacion y estado de
CENERARFICHEROS  CONSULTA FICHEROS  ENVIO DIRECTO FICHEROS  RECIBIR FICHEROS los diferentes ficheros
y remesas
gestionadas.

Ficheros pendientes firma Ficheros enviados Ficheros recibidos Ficheros N43
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Envio Directo
Ficheros

Desde esta seccion
puedes realizar el
envio directo de
ficheros y remesas
elaboradas en tu
sistema de gestion y
validar el formato de
los ficheros admitidos
en lbercaja.

GEMERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIEIR FICHEROS

B> Envio Directo (¥} validador Ficheros

EL BANCO
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Recibir Ficheros

Desde esta seccidn
puedes solicitar recibir
los ficheros que sean
necesarios para la
gestion de tu actividad,
como: extractos,
devoluciones, rechazos
51 Extractos Z1  Devoluciones #1  Rechazos # Genéricos u otrOS'ﬁcheros
genéricos de Ibercaja

GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

Gasdleo bonificado

VER MENOS -~
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Administracion:
Beneficiarios y
Pagadores



GENERAR FICHEROS

5 Adeudos SEPA

Pagos Domiciliados

CONSULTA FICHEROS

s

Cheques

ENVIO DIRECTO FICHEROS

RECIBIR FICHEROS

Néminas

Factoring

Beneficiarios y Pagadores

VER MENOS .~

Beneficiarios y
Pagadores

Para generar tus ficheros
y remesas, te ayudara
mucho tener bien
identificados a tus
beneficiarios y pagadores,
por ello puedes gestionar
la informacidn necesaria
desde el modulo de
administracion, incluido
en la operativa de generar
ficheros.

EL BANCO
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Pagos Cobros Administracién

- Beneficiarios y
ia] Pagadores

:. Plantillas

Validador

Envio Directo

Guia de usuario

IT] Ordenes Sueltas

T Nuevo X Eliminar

& Administracién de grupos

[ ] noMere

13 MARTES TRECE. S.L.

15 MARTES TRECE. SL.

D 4 LIVES, S.L

[ ] AaEMPRESAT

NIF/CIF/NIE

B99379439

B99379489

AS0528058

CUENTA

ES17305830582290000003058

ES4021001944800200180942

ES2320382842876000187240

ES17305830568290000003058

12 Beneficiarios y Pagadores Por pagina 10 25 50 100

MANDATO ASCCIADO GRUPO

MO

PRUEBAS IBERCAJA

Beneficiarios y
Pagadores

Al acceder te muestra
una lista de todos con
un resumen de la
informacidon mas
destacada.

Puedes aplicar
diferentes filtros, dar de
alta nuevos, eliminar
existentes y organizarlos
en grupos.

NRI: IBFO0O00060-200001



Nuevo Beneficiario/Pagador

Datos personales
Referencia Tipo de documento * Documento *

SELECCIONA UNA OPCY

Mombre o Razén Social * Primer Apellido

Direccion

Diraccion

SELECCIONA UNA OPCw

Datos bancarios
Pais de la cuenta * Cuenta Principal *

SELECCIONA UNA OPCW

Datos de contacto

Teléfono Movil Taléfona Fijo

Referencia de mandato (Adeudos SEPA)

SELECCIONA UNA OPCW

A7 NUEVO
BENEFICIARIO/PAGADOR

Datos
Beneficiario/Pagader

Beneficiarios y
Pagadores

Para incluir un nuevo
beneficiario hay datos que
son obligatorios (*), pero
otros son voluntarios a
criterio del usuario.
Importante, puedes
registrar los mandatos
necesarios para gestionar
los adeudos para su
control digital.
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“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Alta Mandato

Tienes que
cumplimentar todos
£
Alta de mandatos |OS Campos ( ) y
« Para dar de slta mandatos asociados a tu cliente como deudor de adeudos SEPA, completa los datos y pulsa Guardar. SeleCCIonar el fichero
Ref. Mandato * Cuenta deudor *

o documento en el
que este recogida la
firma del pagador
_ autorizando el
Tipo Adeudo *

Selecciona una opcidn adeUdO, para SU
archivo digital.

Selecciona una opcidn

Id. Acreedor * F.Firma Mandato *

Selecciona una opcidn

SELECCIONA FICHERO

EL BANCO
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Ver Mandatos

Puedes ver la lista de
todos los mandatos
asociados a un
Listado de mandatos pagador, editar cada
Te mostrames los mandatos asociados al deudor y a la cuenta de cargo seleccionada. 1 Mandatos uno de el |OS y ver el
D REF. MANDATO CUENTA DEUDCR D. ACREEDOR FFIRMA MANDATC TIPO ADEUDO TIPO FICHERC fichero asociado Con
D 123 ES402100192448002007309... ESO3006.. 03/07/2018 QOFF B2B WVER FICHERC |a a Uto rizaCién
correspondiente en

v
EL BANCO
DEV 1 ;
. § o
- _—
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Cobros
Adeudos SEPA




Generar

nueva
remesa

18
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Adeudos Sepa
Cobros

Desde la seccion
GEMNERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS GENERAR FICHEROS
- puedes acceder al
modulo de cobros
para elaborar las
remesas de adeudos

9 Adeudos SEPA 5 Transferencias ] Méminas

Pagas Domiciliados Cheques Factoring Beneficiarios y Pagadores Sepa'

VER MENOS -

EL BANCO
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Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario

f&) Adeudos SEPA

& Importar X Eliminar [3 Exportar ¥ Enviar 2 Actualizar

NOMBRE ACREEDOR PRESENTADOR TIPO

FACT. 1712676 ALIAS JORGE FLETA CIEM CORE Dom.

CORE Dom.

JORGE FLETA CIEN JORGE FLETA CIEN CORE Dom.

JORGE FLETA CIEM JORGE FLETA CIEM

MPORTE

83,42 EUR

1959 Remesas

ESTADOC

Pdta. anvio

Por pagina 10 25 50 100

Enviar

#  Editar

Q, consultar

Exportar

Duplicar

< Eliminar

Adeudos Sepa
Cobros

Al acceder a Adeudos
Sepa veras las
remesas gestionadas
y las acciones que
sobre ellas puedes
realizar: editar,
duplicar, consultar,
generar nueva,
importar un fichero
de adeudos,........

EL BANCO
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Adeudos Sepa
Nueva

Nueva Remesa de Adeudos SEPA A7 NUEVA
I— REMESA
Parz dar de alta una nueva remesa, recuerda gue es obligatorio tener dado de alta el emisor y ordenante.

D

Efumes 1.- Cumplimenta los
Q- datos basicos de la
remesa: tipo,

Tipo de remesa

o CORE (B2 Domiciliaciones

Ordenes

Datos del Presentador presentador,
Presentador * Identificador * acreedor’ IBAN, fecha

de cobro, concepto y
establece un nombre

que te permita
Datos del Acreedor identificarla

Acreedor * Identificador *

Selecciona una opcién poste riormente.

Selecciona una opcién

CIF/NIF/NIE Sufijo

CIF/NIF/NIE Sufijo

IBAN * Fecha de Cobro *

Selecciona una opcién

Concepto General

EL BANCO
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Editar Remesa de Adeudos SEPA

Datos del Acreedor

ACREEDOR CIF/NIF/NIE
ALIAS 25172100A

Datos de la remesa

NOMBRE DE LA REMESA TIPO DE REMESA FECHA DE COBRO
Domiciliaciones )
PRUEBAS ADEUDOCS 02/01/2020

CAMBIO DE EMISOR

Puedas incorporar adeudos a tu remesa seleccionando deudoras de forma simultdnaa con el botén Alta masiva . También puedes

pulsar Afadir adeudo para incluir un adeudo.

+ ANADIR ADEUDO ALTA MASIVA

IBAN
ES9320850101120330055998

EDITAR
& CEMESA DE

ADEUDOS
SEPA

Datos Remesa

e Orderes

Resumen

Adeudos Sepa
Nueva

2.- Incluye las ordenes
de cobro que van a
componer la remesa,
con los datos de los
pagadores.

Se pueden hacer altas
individuales o masivas
si tenemos guardados
los datos en el médulo
de Administracion.

EL BANCO
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Adeudos Sepa
Nueva

82842876000187240

2.- Ejemplo de una
AA EMPRESA- AB0528058 ES1730583058200000003058 PRUEBAS IBERCAJA Se | eccio’ n m a S iva :

AA EMPRESA-2 B50182856 ES0800491804112010117901 PRUEBAS IBERCAJA

D ABESOMA HOSTELERIA - ES4300492272172114056819
D ALBAMI ARGAMNDA, 5L

D ALBERMING, SL. - BAR AN

D ALBERTO COBO GUTIEEREZ

D ALCALA 0D ES1820850253550330376745

CANCELAR

EL BANCO
DEL

o~ —
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Madificacién Masiva de Ordenes » MODIFICACION
MASIVA DE
ORDENES

CONCEFPTO IMPORTE Datos Remesa

e Grdenes

Resumen

Nameroc de registros:2 Importe nominal total: 0.00 EUR

Selecciona los datos que deseas modificar en los registros seleccionados

\:‘ Importe
—

~
(Vs :
(__J sustituir por

~ euros ¢ Porcentaje (Ej. 5.00)
{__J Aumentar

I Y euros & Porcentaje (Ej. 5.00)
{__J) Disminuir

Concepto

PRUEEA|

CANCELAR ACERTAR

Adeudos Sepa
Nueva

2.- Puedes aplicar
modificaciones
masivas sobre las
ordenes para cambiar
atodas alavez
determinados valores,
como importe y
concepto.

EL BANCO
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Adeudos Sepa
Nueva

Editar Remesa de Adeudos SEPA v EDITAR o
REMESA DE -
o P 2.- Verifica que la
atos de la remesa s=pa remesa es correctay
Datos Remesa
gue todas las ordenes
estan debidamente

Ordenes .
e cumplimentadas.

Listado de adeudos

2 Ordenes
Resumen

[] peubor CONCEPTO CUENTA DE CARGO IMPORTE ESTADO

EI AA EMPRESA-T PRUEBA EST730583058290000003058 160 v

D AA EMPRESA-2 ES0300491804712010M17907

Puedes incorporar adeudos a Tu remesa seleccicnando deudores de forma simulténea con el boten Alta masiva . También puedes

pulsar Afadir adeudo para incluir un adeudo.

+ ANADIR ADEUDO ALTA MASIVA

EL BANCO
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Editar Remesa de Adeudos SEPA

Datos de |la remesa

Listado de adeudos

DEUDCR CONCEPTO

AA EMPRESA- PRUEBA

AA EMPRESA-2

Exportar a XLS Exportar a PDF

SUARDAR

EDITAR

L REMESA DE
ADEUDOS
SEPA

Datos Remesa

Ordenes

° Resumen

2 Ordenes

CUENTA DE CARGO IMPORTE

ES1730583058200000003058 160.00 EUR

ES0800491804M201017901

Adeudos Sepa
Nueva

3.- Procede a su envio
para que quede
pendiente de firma
por los usuarios
autorizados y pueda
ser procesada.

Si lo necesitas puedes
exportar la
informacién a un
fichero excel o pdf.

EL BANCO
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Adeudos Sepa
Nueva

4.- Valida que la
i remesa ha sido
Editar Remesa de Adeudos SEPA M EDITAR ) d
REMESA DE enviada

ADEUDOS
SEPA correctamente.

Edicion de Remesas

Datos Remesa

La remesa ha sido enviada con éxito

Ordenes

Resumen

EL BANCO
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Pagos Cobros

F&) Adeudos SEPA

[] w~omsre

W PRUEBAS ADEUDOS

Administracion

[3 Exportar

ACREEDCR

ALlAS

Validador

Envio Directo

PRESENTADOR

JORGE FLETA CI

EN

& Actualizar

TIPO

CORE Dom.

Guia de usuario

MPORTE

335,00 EUR

1960 Remesas Por pagina 10 25 50 100

ESTADO

Creado sin
Firmas

F. DE ENVIO

27/12/2019

Adeudos Sepa
Nueva

4.- Al volver a la
pantalla de cobros
puedes ver también el
estado en el que se
encuentra la remesa
enviada.

Y puedes actualizar el
listado de remesas
para ver si alguna otra
ha cambiado de
estado.

EL BANCO
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Reutilizar
remesa

EL BANCO

Vo4



Pagos

o

Cobros Administracién

fE) Adeudos SEPA

X Eliminar

NOMBRE ACREEDOR

E2B ggg ALIAE

Importado 20190718_110711 ERAYBA COSMETICS. 5

ERAYBA COSMETICS. 5

PRUEBAS gA C2

Importado 201007 5 ERAYBA COSMETICS, &

Validador

Envio Directo

4 Enviar

PRESENTADOR

SRID25S9YQ4XCEVSCIINASD..

EL ASADOR DE LA CANADA

EL ASADOR DE LA CANADA ..

& Actualizar

Guia de usuario

CORE Dom.

CORE Dom.

MPORTE

12.333,00 EUR

N3.79913 EUR

1279913 EUR

55 Ramesas

ESTADO

Pdta. anvio

F. DE ENVIO

(=

¢ Editar

Q. consultar

4 Fynortar

Duplicar

Elrminar

Por pagina 10 25 50 100

Adeudos Sepa
Reutilizar

Puedes elaborar una
nueva remesa
partiendo de una
remesa existente.
Para ello, seleccionas
la remesa, despliegas
las opciones (desde el
icono de los 3
puntitos) y pinchas en
duplicar.

EL BANCO
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-

NRI: IBFO0O00060-200001



Adeudos Sepa
Reutilizar

Por seguridad, el
sistema te pregunta si
realmente deseas
duplicar la remesa.

Si estas seguro

aceptas.
'Z\
EL BANCO
DEV 1 ;
- - N
- .
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Adeudos Sepa
Reutilizar

Se muestra un
0 mensaje informativo
con el resultado.

Remesa duplicada con éxito

ACEPTAR

EL BANCO

Vg4
. - -
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Pagos Cobros Administracion Validador

) Adeudos SEPA

& Importar

[] womers ACREEDOR

B e I

Envio Directo Guia de usuario

Z Actualizar

56 Remesas Por pagina 10 25 50 100

PRESENTADOR TIPO MPORTE ESTADO F. DE ENVIO

SR3D259YI4XCEVECIZNASO. B2B Dom. 12.333.00 EUR En curso

Adeudos Sepa
Reutilizar

En el listado de
remesas ya debes ver
la remesa duplicada.

EL BANCO

“Varves

_—

NRI: IBFO0O00060-200001



Editar Remesa de Adeudos SEPA A7 EDITAR
REMESA DE
ADEUDOS
=Y
(D Este formulario contiena errores en los siguientes campos: SEPA
Facha de Cob

bro
Datos Remesa
Para dar de alta una nueva remesa. recuerda que es obligatorio tener dade emisor y ordenante

Tipo de remesa

Ordenes

(_)core ° 228 omiciliacionas

Datos del Presentador

Presentador * Identificador *

CIF/NIF/NIE Sufijo

SR3ID2S9IYI4XCEVSCIZNASICTRMAL22L2B4RV | ES25935850047091

B50047091 935

Datos del Acreedor

Acreedor * Identificador *

ALIAS ~ E£585005819190487

CIF/NIF/NIE Sufijo

B19190487 005

IBAN *

ES9220857656190330109670

Concapto General

Adeudos Sepa
Reutilizar

1.- Al seleccionar la
remesa duplicada
para editarla o
enviarla, puede ser
gue te muestre algun
mensaje de error en
el caso que tengas
gue actualizar alguna
informacién, por
ejemplo la fecha de
cobro.

EL BANCO
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Editar Remesa de Adeudos SEPA 7 EDITAR
REMESA DE
ADEUDOS

Datos de la remesa SEPA

Datos Remesa

Listado de adeudos

. ~ Ordenes
[# Mod. Masiva > Eliminar [& Exportar a PDF “d Buscar

1 Ordenes
Resumen

[] peubor CONCEPTO CUENTA DE CARGO IMPORTE ESTADO
benpagl ES4621040000190002154977 12333

Puedes incorporar adeudos a tu remesa seleccicnando deudores de forma simultdnea con el botén Alta masiva . También puedes
pulsar Afadir adeudo para incluir un adeudo.

+ ANADIR ADEUDO ALTA MASIVA

Adeudos Sepa
Reutilizar

2.- Es conveniente
revisar las ordenes y
verificar si es
necesario cambiar
algun valor,
principalmente el
concepto e importe.

EL BANCO
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Adeudos Sepa
Reutilizar

3.-Sila remesa es

Editar Remesa de Adeudos SEPA W EEH;—; . correcta, puedes

o e proceder a enviarla.

Datos de |la remesa
Datos Remesa

Listado de adeudos

1 Ordenas Ordenes

DEUDOR CONCEPTO CUENTA DE CARGO IMPORTE

benpag] = ES4621040000190002154977  12.333.00 EUR e Resumen

Exportar a XLS Exportar a PDF

GUARDAR EMVIAR

EL BANCO
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Adeudos Sepa
Reutilizar

4.- Valida que la
remesa ha sido

enviada
Ll Edi R de Adeudos SEPA EDITAR
RS & EMESA DE correctamente.
L, F«DE_UDOS
Edicion de Remesas SEPA
Datos Remesa
La remesa ha sido enviada con éxito
Ordenes
Resumen
e
EL BANCO
“Varhes
5
J\
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Firmar

remesa

38
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iberCaja +€-

Pagos Cobros Administraciéon Validador

fE) Adeudos SEPA

[J  nomere ACREEDOR

[J * prussats-n ERAYBA COSMETICS. 5

é Py LissoMsNUL
i Negocio - 355010 editado

Envio Directo Guia de usuario

55 Remesas Por pagina 10 25 50 100

PRESENTADOR TIPO MPORTE ESTADO F. DE ENVIO

EL ASADOR DE LA CANADA .. CORE Dom. 9.000.00 EUR Pdta. envio

Adeudos Sepa
Firma

Desde el mddulo de
Cobros para volver a
la seccidon de cobros 'y
pagos/ ficheros y
remesas, tienes que
pinchar en el logo de
Ibercaja ubicado en la
parte superior
izquierda.

EL BANCO
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Adeudos SEPA
Firma

1.- Consulta la
relacion de ficheros
pendientes de firma,
desde la seccién de
consulta ficheros.

GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENViO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

Ficheros pendientes
firma

Ficheros enviados Ficheros recibidos Ficheros N43

EL BANCO
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Consulta de ficheros pendientes

Algunas opemciones econdmicos con fercaros pusden, por Saguridod necesitor una clove SMS de volidocign que [barcoja =nvia al mdwil.

Para astas oparacionas debe tenar o manc &l méwl: 405***410

Selectiona &l ESTADO
Estade remesa
Selecciona &l PERIODO
Desde
Seleccione el TIPO de cundemo AEB

Remeso del fipo

27|/ (09 || 20019

Adewdos Sepa — Core [plans /XML

L

272 2019

Adeudos SEPA
Firma

1.- Puedes aplicar
filtros a la consulta si
tienes muchos
ficheros o ver todos
los pendientes.

EL BANCO
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Adeudos SEPA
Firma

Cerrar

Consulta de ficheros pendientes 2.‘ SeleCC|Ona el

Algunaz operaciones econtmicos con fercerss pusden, por Ssguridod neceSifor una clave SMS de validocidn gus |bercoja envia ol mavil. fi C h e ro q u e q u ie ra S
Para estas operaciones debe tener 0 manc &l méwl: §05***410

firmar pulsando en la
lllupa"

CRITERIOS DE SELECCION
Ectado remacto  Todos

Pericdo  Desdls: 27/09/2019  Haso: 27/12/2019

Reme=co del fipo  Adewdos Sepa = Core (plano / XML)

—-—-—mn

Adeudos Seapa - Core Ram_ GAR 04/10/2019 04:14 07/10:2019 10,00 Eur Creado sin Firmas

Adeudos S=pa - Core R=m. GaAR 2712/2019 14:20 02,/01/2020 335,00 Evr Creodo sim Firmas =}

EL BANCO

DEV

o~ -

NRI: IBFO0O00060-200001



Detalle de la remesa emitida

Cédigo de ordenaonie
Fecha de generacién
Fecha de procesa
Cuerta de abono
Imporie

Comantario

N® de decumentos
Extado

Tipo de fichero

Origen

Para ver &l resumen del fichero pulse Agui

DEBE SABERE QUE:

1.- Comao consecuencia de lao entrodo =n wgor de lo Ley 16/2009, de 13 de Moviembre de fearicics de pago, =n lo presentocidn de Remesos, e
deberd indicor el codigo de cuento del clisnte correcio y completo  yo =20 &n formate COC o IBAM

2.- Llofocturocidn de los remesas S= efectuord Segon los condiciones exittent=s =n | expedients correSpondiant=s 2n 2] momento del proceso

3.- El Emisor dadoro conocer, que para que IBERCAIA puedo cumplir con los plazos de presemtocian, debe disponer de los ficheros o remecoc de
recibos con suficiente amtelocién respecto de= lo fecha =n que deba efectuarse el carge en la cusnto de o5 dewdores, en funcidn del esquema +

251721004004

2741272019 14:20
02/01/2020
ES9320850101120330055998
335,00

PRUEBAS ADEUDOS

2

Creado sim Firmas

Adeudos Sepa - Core

Ramezoc GAR

Adeudos SEPA
Firma

2.- Valida que el
detalle de la remesa
es correcto, lee la
informacion
correspondiente si
fuera necesario.

EL BANCO
DEL

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Para ver 2l resumean del fichers pulss Agul

DEBE SABER QUE-

1.- Como consecuencio de la entrodo &n vigor de o Ley 16/2009, d= 13 de Moviernbre d= sarvicics de pago, =n lo presenrocidn de Remezos, s=
deberd indicar el cédige de cuenta del clients correcio y complete  yo =0 =n formate CCC o IBAN

Lo facturocian de los remesas 3= efectuara Segin laz condiciones sxistentes =n =l m-cpz:ﬁem: DDIrELpOI‘Id-EITTE en =l momento del proc=Eo

El Emisor dedorn CONOCEr, gue para que IBERCALA puedo [Tyl ir con loz |:||c|zcn.-'. de preScn'rul:id n, debe diSpo"n:r d= los fichercs o remesos de
recibof con Suficents antelocién recpacto de lo fecha =n gue debo =fectuorse el corge &n lo cuenfo de o devdorss, en funcion del =squemao
utilizado

Ezros plozns deberdn respetarse poro todos lof operocionss induidos &n los ficherss.  Cuondo olguno de los registros incumpla lo volidocién de
plazes, Ibercajo podrd rechazar su proceso o ajustar la fecho de corge  =n lo cusnta dal deudor o lo primem disponible d= tal forma gue s=

puedan respetar los plozos de presantocisn referdos

Bl emisor conoce, consiente y acepio tedo lo anterior de formo espresa

CLAVE 1.Introduzca Su clove de firma

Idontificocién | 357350PEPE

Clave da firmao

Adeudos SEPA
Firma

3.- Firma el fichero, si
estas autorizado,
introduciendo tus
claves de firma para
autorizar el proceso
de la remesa.

EL BANCO
DEL

o~ —

NRI: IBFO0O00060-200001



Adeudos SEPA
Consulta

4.- Al volver ala

Pagos  Cobros  Administracién  Validador  Envio Directo  Guia de usuario seccion de Cobros,
comprueba que ha
cambiado el estado
del fichero y figura
como Aceptado
Pendiente de Proceso.

f£) Adeudos SEPA

& Importar [3 Exportar 4 Enviar 2 Actualizar

1960 Remesasz Por pégina 10 25 50 100

B NOMERE ACREEDCR PRESENTADOR TIPO MPORTE ESTADO F. DE ENVIO

W PRUEBAS ADEUDOS ALIAS JORGE FLETA CIEM CORE Dom. 235,00 EUR Aceptado Pte BFOERER019

EL BANCO

“Varves

EN——— e ___/\‘

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos
Transferencilas



Generar

nueva
remesa

47

EL BANCO

Vo4



Transferencias

Desde la seccion de
GENERAR FICHEROS
puedes acceder al

_ modulo de pagos
GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

para elaborar las

remesas de
transferencias.

ﬁ] Adeudos SEPA (_) Transferencias ’__:J Néminas :"f; Confirming

EL BANCO

“Varves

— e

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario

£ Transferencias

&1 Importar > Eliminar [ Exportar 1 Enviar < Actualizar

NOMBRE EMISOR MPORTE TOTAL

Duplicada_PRUEBA JORGE FLETA CIEN 500,00 EUR

maz prusbas JORGE FLETA CIEM

PRUEEBA JORGE FLETA CIEM E00,00 EUR

ESTADO  F. DE ENVIO

Pdta anvio 04/12/2019

Pdta. anvio

Craado sin

Firmas

3 Remesas

Enviar

¢  Editar

Consultar
Exportar

Duplicar

» Eliminar

Transferencias

Al acceder al médulo de
Pagos/Transferencias,
veras las remesas
gestionadas y las
acciones que sobre ellas
puedes realizar: editar,
duplicar, consultar,
generar nueva, importar
un fichero de
transferencias,........

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Nueva

Nueva Remesa de Transferencias lﬁ E;Eég; or 1 - Cu m p I i m e nta |OS

Para dar de alta una nueva remesa, recuerda que es obligatorio tener dado de alta el emisor y ordenante TRANSFERENCIAS

Datos del ordenante/emisor @ - datos basicos de la
AL remesa: ordenante,

IBAN, nombre, tipo,
Sufijo/Identificador * IBAN *
fecha de cobro.

Domicilio Localidad

Ordenes

Datos de la remesa
Nombre de la remesa * Tipo de remesa *

Salacciona una opeisn

Detalles del cargo * Fecha de emision *

Cargo por el total

Urgencia del cargo *

Normal

D Remesa privada: Solo disponible para el usuario qus a genera

D Guardar como favorita
CONTINUAR rg—

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Nueva

Editar Remesa de Transferencias A EDITAR 2.' InCI Uye |aS Ordenes
REMESA DE
TRANSFERENCIAS de pago que van a
Datos Remesa componer |a remesa’
Datos del emisor con los datos de los
ORDENANTE CIF/NIF/MIE CUENTA DE CARGO ° Ordenes beneflCla rlos
JORGE FLETA CIEM 251721004 ES932085010120330055998 ’
Se pueden hacer altas
Datos de la remesa Resumen |r.1d|V|duaIes 0 masivas
NOMBRE DE LA REMESA TIPO DE REMESA DETALLES DEL CARGO FECHA DE EMISION Sl tenemos guardados
PRUEBA TRANSFERE. . “ona sees Gerge por eltotal 31/12/2019 los datos en el mdédulo
I de Administracion.
Para dar de alta una orden individualmente pulsa en el botdn Afadir orden, o si lo prefieres puedes incorporar las transferencias a
la remesa seleccionando beneficiarios simultdneamente pulsando Alta siva .
+ ANADIR ORDEN ALTA MASIVA
EL BANCO
“Varhes
————— p
-

NRI: IBFO0O00060-200001



[[] 13 MarTES TRECE. S.L
[ 2vuwves sL
AA EMPRESA-]

AA EMPRESA-2

D ABESOMA HOSTELERIA

D ALBAMI ARGAMDA, E.L.
D ALBERNING, S.L. - BAR AN
D ALBERTO COBO GUTIEEREZ

[] acaLace

B99379480

AS0528058

B50182856

ES4021001944800200180042

ES2320382842876000187240

ESI730583058200000003058

ES0800491804112010117907

ES4300492272172114056819

ES200040447:

ESB8520382221783003956291

ES1820859253

CAMCELAR

PRUEBAS IBERCAJA

PRUEBAS IBERCAJA

Transferencias
Nueva

2.- Ejemplo de una
seleccion masiva.

EL BANCO
DEL

- _—

NRI: IBFO0O00060-200001



Madificacién Masiva de Ordenes » MODIFICACION
MASIVA DE

ORDENES

CONCEFPTO IMPORTE Datos Remesa

e Grdenes

Resumen

Nameroc de registros:2 Importe nominal total: 0.00 EUR

Selecciona los datos que deseas modificar en los registros seleccionados

\:‘ Importe
—

~
(Vs :
(__J sustituir por

~ euros ¢ Porcentaje (Ej. 5.00)
{__J Aumentar

I Y euros & Porcentaje (Ej. 5.00)
{__J) Disminuir

Concepto

PRUEEA|

CANCELAR ACERTAR

Transferencias
Nueva

2.- Puedes aplicar
modificaciones
masivas sobre las
ordenes para cambiar
atodas alavez
determinados valores,
como importe y
concepto.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Nueva

> EEHE:— - 2.- Verlflca que Ia
RANSFERENCIAS remesa es correctay
_ _ Detos Remess gue todas las ordenes
Listado de ordenes , )
estan debidamente

(_.)r enes .
Q- cumplimentadas.

Editar Remesa de Transferencias

Datos de la remesa

2 Ordenes Resumen

D BENEFICIARIO CONCEPTO CUENTA DE ABONO IMPORTE ESTADO

D AA EMPRESA-1 ES1730583058290000003058 150 v

[] a2 empresa-z ES0800481804112010117901

Para dar de alta una orden individualments pulsa en &l botén Afadir orden , o si lo prefieres pusedes incorporar las transferencias a
la remesa seleccionando beneficiarios simultdneamente pulsando Al v

+ ANADIR ORDEN ALTA MASIVA

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Nueva

Editar Remesa de Transferencias M’ EE'ITf.f{ 3'- Procede a su envio
i crenencias para que quede
Datos de la remesa Datos Remess pendlente de firma
por los usuarios
Listado de ordenes . autorizados, para su
2 Ordenes prOCGSO.
BENEFICIARIO CONCEPTO IMPORTE Si lo necesitas
e Resumen puedes
AA EMPRESA-T 150,00 EUR expO rtar |a
N _ informacién a un
AA EMPRESA-Z

fichero excel o pdf.

Exportar a XLS Exportar a PDF

GUARDAR

EL BANCO

“Varves

— e

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Nueva

4.- Valida que la
remesa ha sido

enviada
Editar Remesa de Transferencias v, EE'H'E—;_ o corre Cta me nte .
o TRANSFERENCIAS
Edicion de Remesas N
La remesa ha sido enviada con éxito
Ordenes
Resumen
-
EL BANCO
“Varhes
———————— ;

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracién Validador Envio Directo Guia de usuario

S Transferencias

1 Importar (5 Exportar 4 Enviar 2 Actualizar

D NOMBRE EMISOR MPORTE TOTAL ESTADO

¥ PRUEBA TRANSFERENCIA JORGE FLETA CIEN 310.00 EUR Erer

Craadosin

F. DE ENVIO

2009

4 Remesas

Transferencias
Nueva

4.- Al volver ala
pantalla de pagos
puedes ver también el
estado en el que se
encuentra la remesa
enviada.

Y puedes actualizar el
listado de remesas
para ver si alguna otra
ha cambiado de
estado.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



58

Reutilizar
remesa

EL BANCO

Vo4



Pagos

£ Transferencias

(]

Administracién

Jr PRUEBA TRANSFERENCIA

D ¥ Duplicada_PRUEBA

Envio Directo Guia de usuario

& Actualizar

MPORTE TOTAL ESTADO F DE ENVIO

10,00 EUR Creadasin  onp /a0
Firmas

500,00 EUR Pdte. envio  04/12/

Transferencias
Reutilizar

Puedes elaborar una
nueva remesa
partiendo de una
remesa existente.
Para ello, seleccionas
la remesa, despliegas
las opciones (desde el
icono de los 3
puntitos) y pinchas en
duplicar.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Reutilizar

Por seguridad, el
sistema te pregunta si
® realmente deseas
¢Dsseas ausiicar la remesa? duplicar la remesa.

Si estas seguro
aceptas.

CANCELAR | | ACEPTAR

EL BANCO

Vg4

- e
NRI: IBFO0O00060-200001




Transferencias
Reutilizar

Se muestra un
mensaje informativo
@ con el resultado.

Remesa duplicada con éxito

ACEPTAR

EL BANCO

Vg4
. - -

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracién Validador

£5 Transferencias

1 Importar

[[] w~omere EMISOR

D .I Duplicada_PRUEBA TRANSF. I JORGE FLETA CIEN

D W PRUEBA TRANSFERENCIA JORGE FLETA CIEN

Envio Directo Guia de usuario

& Actualizar

MPORTE TOTAL ESTADO F DE ENVIO
310,00 EUR

Pdte envio 27/12/2019

Creado sin
Firmas

5 Remeasas

Transferencias
Reutilizar

En el listado de
remesas ya debes ver
la remesa duplicada.

EL BANCO

“Varves

_—

NRI: IBFO0O00060-200001



Editar Remesa de Transferencias

@ Este formulario contiene erreres en los siguientes campos;
Facha de emisidn

Para dar de alta una nueva remesa, recuerda que es obligatorio tener dado de alta el emisor y ordenante.

Datos del ordenante/emisor
Ordenante * CIF/NIF/NIE

JORGE FLETA CIEM w 25172100A

Sufijo/Identificador * IBAN *

T4 ES8420850101190330084695

Domicilio Localidad

Datos de la remesa

Nombre de la remesa * Tipo de remesa

mas prusbas Zona Sepa

Detalles del cargo * Fecha de emision *

Cargo por el total 06/12/2019

Urgencia del cargo *

Normal

EDITAR
La REMESA DE
TRANSFERENCIAS

o Datos Remesa

Ordenes

Resumen

Transferencias
Reutilizar

1.- Al seleccionar la
remesa duplicada
para editarla o
enviarla, puede ser
gue te muestre algun
mensaje de error en
el caso que tengas
gue actualizar alguna
informacién, por
ejemplo la fecha de
emision.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Editar Remesa de Transferencias

Datos de la remesa

Listado de ordenes

[] seneFiciarioc  concepTO

EI A4 EMPRESA-T

[] aaempresa-2

Para dar de alta una orden individualmente pulsa en el botén Afadir orden , o si lo prefieres puedes incorporar las transferencias a

CUENTA DE ABONO

ES1730583053290000003058

ES08004918041120710117901

la remeasa seleccionando beneficiarios simultdneamente pulsando Alta masiva .

+ ANADIR ORDEN

IMPCRTE

150

EDITAR
A CEMESA DE
TRANSFERENCIAS

Datos Remesa

e Ordenes

Resumen

Transferencias
Reutilizar

2.- Es conveniente
revisar las ordenes y
verificar si es
necesario cambiar
algun valor,
principalmente el
concepto e importe.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Reutilizar

Editar Remesa de Transferencias

L EDITAR 3.-Silaremesa es
REMESA DE

RnareRENCIAS correcta, puedes
petos de faremess Do e proceder a enviarla.

Listado de ordenes Ordenes
2 Ordenes

BENEFICIARIO CONCEPTO IMPORTE

Resumen
AA EMPRESA- 150,00 EUR

AA EMPRESA-2

Exportar a XLS Exportar a PDF

GUARDAR

-
EL BANCO
“Vauhgs

e ————————

— e

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Reutilizar

4.- Valida que la
remesa ha sido

enviada
Ll Editar R de Ti f i EDITAR
. itar Remesa de Transferencias » BEMEen DE correctamente.
L, TRANSFERENCIAS
Edicion de Remesas ——
La remesa ha sido enviada con éxito
Ordenes
Rezumen
-
EL BANCO
“Varves
i

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Firmar

remesa

67

EL BANCO

Vo4



iberCaja -e

Pagos Cobros Administracion

€3 Transferenclas

] w~omsre

Validador

D PRUEBAS TRANSFERENCIAS  LSOCSS50D4LES

Envio Directo

MPORTE TOTAL

33000

EUR

é Py LSOMsNUL
# Negocio - 355010 editado

Guia de usuario

7 Remesas
ESTADO F. DE ENVIO

reada sin

Transferencias
Firma

Desde el mddulo de
Pagos para volver a la
seccion de cobros y
pagos/ ficheros y
remesas, tienes que
pinchar en el logo de
Ibercaja ubicado en la
parte superior
izquierda.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Firma

1.- Consulta la
relacion de ficheros
pendientes de firma,
desde la seccién de
consulta ficheros.

GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENViO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

Ficheros pendientes
firma

Ficheros enviados Ficheros recibidos Ficheros N43

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias

Firma
Cerrar X

Consulta de ficheros pendientes 1.- Puedes aplicar

filtros a la consulta si
—— tienes muchos

P ——— ficheros o ver todos

Desde 30 [o9 | p01® EEE los pendientes.
Selecdione el TIPO de cuaderno AEB

Selecdione el ESTADD

Remeso del tipo | Transferencias Sepa [planc 7 XML v |

EL BANCO

“Vargs

— R

NRI: IBFO0O00060-200001



Transferencias
Firma

Cerrar

Consulta de ficheros pendientes 2.- Se|ECC|Ona E|
fichero que quieras
CRITERIOS DE SELECCION
Estodo remeco  Todos flrmar pUISandO en |a
Pericda  Desde: 30/09/2019  Hosra: 30/12/2019 ”I u pa”
Ezme=so del fips  Transferencios Sepa (plano / XML

=

Tronsferencios Sapa R=rm. GAR 30/12/2019 09:24 02/01/2020 330,00 Eur Creodo sin Firmas E

—
EL BANCO
—————————
- -

NRI: IBFO0O00060-200001



Detalle de la remesa emitida

Refarencia

Fecha de generacién
Fecha de proceso
Cuenio de cargo
Importe

Comantario

M® de documenios
Estado

Tipo de fichero

Origen

Paro ver =] resumean del fichers pulss Agqui

B19139034

30/12/2019 09-24
02/01/2020
ES3B20E850103910330293284
330,00

PRUEEAS TRAMSFEREMNCLAS

2

Creado sin Firmas
Transferencias Sepa

Ramacos GAR

Transferencias
Firma

Cerrar

2.- Valida que el
detalle de la remesa
es correcto, lee la
informacion
correspondiente si
fuera necesario.

T EEEEE o

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Refarencin

Facha de generacién

Fecha de proceso
Cuenio de corgo
Imporie
Comentario

N* de decumentos
Estado

Tipo de fichero

Origen

Para var &l resuman del fichars pulss Agui

Clave 1. Introduzca su clove de firma

B19129034

30/12/2019 09-24
02/01/2020
ES3820850103910330293284
330,00

PRUEBAS TRANSFEREMCIAS

2

Creado gin Firmaz
Transferenciot Sepa

R=mesaz GAR

Cerrar

Identificacién [ 235010PEPE

Clave da firmo

Transferencias
Firma

3.- Firma el fichero, si
estas autorizado,
introduciendo tus
claves de firma para
autorizar el proceso
de la remesa.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracién

£5 Transferencias

™ Importar

[] ~omsre EMISOR

D W PRUEBAS TRAMSFERENCIAS LSOCSSSODALOSRGANTINI..

Guia de usuario

Transferencias
Consulta

4.- Al volver ala
seccién de Pagos,
comprueba que ha
cambiado el estado
del fichero y figura
como Aceptado
Pendiente de Proceso.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos
Nominas



Generar

nueva
remesa

76

EL BANCO

Vo4



NAominas

Desde la seccion de
GENERAR FICHEROS
puedes acceder al
modulo de pagos
para elaborar las
remesas de néminas.

GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

f] Adeudos SEPA (_) Transferencias |__>_‘ Néminas :"f; Confirming

Pagos Domiciliados Cheques Factoring Beneficiarios y Pagadores

VER MENOS -~

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario

&5 Transferencias

& Importar (3 Exportar ¥ Enviar 2 Actualizar

D NOMBRE EMISOR MPORTE TOTAL ESTADO

® MNOMIMNAS DICIEMBRE 2019 AGRIPINA MIEMIO . 710,00 EUR Erres

D * NOMINAS NOVIEMBRE 2019 JORGE FLETA CIEN

Firmas

Creado sin

O, Consular
ok, Exportar
D Duplicar

F. DE ENVIO

30/12/2019

Creadosin __

NAminas

Al acceder al médulo de
Pagos/Ndminas, veras las
remesas gestionadas y
las acciones que sobre
ellas puedes realizar:
editar, duplicar,
consultar, generar nueva,
importar un fichero de
transferencias,........

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Nueva

NuevaRemesaNéminas Ean 1,_ Cumplimenta |OS

Para dar de alta una nueva remesa, recuerda gue es obligatorio tener dado de alta el emisor y ordenante.

, . datos basicos de la
Datos del ordenante/emisor 0 slos Hemess
e remesa: ordenante,

Seleccicna una opcion Ordenes | BAN, nom bre’ tipo'
Sufijo/Identificador * IBAN *
fecha de cobro.

Selacciona una opcién
= Resumen

Domicilio Localidad

Datos de la remesa
Nombre de la remesa * Tipo de remesa *

Nominas

Detalles del cargo * Fecha de emisién *

Cargo por el total

Urgencia del cargo *

Normal

D Remasa privada: Solo disponible para el usuario que la genera

CONTINUAR

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Editar Remesa de Néminas 7 EDITAR
REMESA DE
NOMINAS

Datos Remesa

Datos del emisor

ORDENANTE CIF/NIF/NIE CUENTA DE CARGO ° Ordenes
JORGE FLETA CIEN 25172100A ES6420850101190330084695

Resumen

Datos de la remesa

NOMBRE DE LA REMESA TIPO DE REMESA  DETALLES DEL CARGO FECHA DE EMISION

MNominas Cargo por el total )
PRUEBAS NCMINAS 3112/2018 i

CAMBIO DE EMISOR
Para dar de alta una orden individualmente pulsa en el botén Afadir orden , o si lo prefieres puedes incorporar las nédminas a la

remesa seleccicnande beneficiarios simultdneamente pulsande Alta masiva .

+ ANADIR ORDEN ALTA MASIVA

NAominas
Nueva

2.- Incluye las ordenes
de pago que van a
componer la remesa,
con los datos de los
beneficiarios.

Se pueden hacer altas
individuales o masivas
si tenemos guardados
los datos en el médulo
de Administracion.

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



[[] 13 MarTES TRECE. S.L
[ 2vuwves sL
AA EMPRESA-]

AA EMPRESA-2

D ABESOMA HOSTELERIA

D ALBAMI ARGAMDA, E.L.
D ALBERNING, S.L. - BAR AN
D ALBERTO COBO GUTIEEREZ

[] acaLace

B99379480

AS0528058

B50182856

ES4021001944800200180042

ES2320382842876000187240

ESI730583058200000003058

ES0800491804112010117907

ES4300492272172114056819

ES200040447:

ESB8520382221783003956291

ES1820859253

CAMCELAR

PRUEBAS IBERCAJA

PRUEBAS IBERCAJA

EL BANCO
DEL

Nominas Nueva

2.- Ejemplo de una
seleccidn masiva.

-

NRI: IBFO0O00060-200001



NAminas Nueva

2.- Puedes aplicar
Modificacién Masiva de Ordenes li MQE‘!E_‘_C‘;‘E‘CR mOdIflcaCIoneS
ORDENES masivas sobre las
concesTo ordenes para cambiar
a todas a la vez
e Ordenes .
determinados valores,
como importe y
concepto.

Resumen

Nameroc de registros:2 Importe nominal total: 0.00 EUR

Selecciona los datos que deseas modificar en los registros seleccionados

\:‘ Importe
—

~
(Vs :
(__J sustituir por

~ euros ¢ Porcentaje (Ej. 5.00)
{__J Aumentar

I Y euros & Porcentaje (Ej. 5.00)
{__J) Disminuir

Concepto

PRUEEA|

CANCELAR ACERTAR

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Nueva

2.- Verifica que la

Editar Remesa de Nominas EDITAR

VT remesa es correctay

Datos de |
atos de la remesa que todas las ordenes

Datos Remesa

Listado de ordenes estan debidamente
o Srdenes cumplimentadas.

2 Ordenes Resumen

\:I BENEFICIARIO CONCEPTO CUENTA DE ABONO IMPORTE ESTADO
\:I Paquito extra ES4020850101190330130426 6 v

[ suenite

Para dar de alta una orden individualmente pulsa en &l botén Afadir orden . o si lo prefieres puedes incorporar las nominas a la
remesa seleccicnando beneficiarios simultdneamente pulsando Alts masiva .

+ ANADIR ORDENM ALTA MASIVA

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Editar Remesa de Nominas

Datos de la remesa

Listado de ordenes

BEMEFICIARIO CONCEPTO

Paquito extra

Exportar a XLS Exportar a PDF

GUARDAR

IMPORTE

065.00 EUR

1.300,00 EUR

2 Ordenes

A EDITAR

REMESA DE
NOMINAS

Datos Remesa

Ordenes

° Resumen

NAominas
Nueva

3.- Procede a su envio
para que quede
pendiente de firma
por los usuarios
autorizados, para su
proceso.

Si lo necesitas puedes
exportar la
informacién a un
fichero excel o pdf.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Nueva

4.- Valida que la
remesa ha sido

Editar Remesa de Néminas A EDITAR enviada
REMESA DE
o NOMINAS correctamente.
Edicion de Remesas ——
La remesa ha sido enviada con éxito
Ordenes
Resumen
e
EL BANCO
Vg4
5
J\

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario

€5 Transferencias [+ Néminas

1 Impaortar [ Exportar < Enviar < Actualizar

NOMBRE EMISOR MPORTE TOTAL ESTADO F. DE ENVIO

PRUEBAS NOMINAS AGRIPINA NIEMIO 265.00 EUR (F3.'E5dc| =" 301272019
irmas

Craado sin
NOMINAS DICIEMERE 2018 =
Firmas

NOMINAS NOVIEMBRE 2019 JORGE FLETA CIEN C.'EECO ="
Firmas

3 Remesas

NAominas
Nueva

4.- Al volver a la
pantalla de pagos
puedes ver también el
estado en el que se
encuentra la remesa
enviada.

Y puedes actualizar el
listado de remesas
para ver si alguna otra
ha cambiado de
estado.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



87

Reutilizar
remesa

EL BANCO

Vo4



Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario

€5 Transferencias =1 Néminas

[3 Exportar <@ Enviar = Actualizar

NOMBRE EMISOR MPORTE TOTAL ESTADO F DE ENVIO

Craado gin P
PRUEBAS NOMINAS AGRIPINA NIEMIO 265,00 EUR F\':\a'o ! 3012/2018

Creade sin __

NOMINAS DICIEMERE 2019
Firmas

Creado sin

NOMINAS NOVIEMBRE 2019 JORGE FLETA CIEN
Firmas

3 Remesas

Q. consultar

o Exportar

I D Duplicar

Nominas
Reutilizar

Puedes elaborar una
nueva remesa
partiendo de una
remesa existente.
Para ello, seleccionas
la remesa, despliegas
las opciones (desde el
icono de los 3
puntitos) y pinchas en
duplicar.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Reutilizar

Por seguridad, el
sistema te pregunta si
realmente deseas
cancean || acemen duplicar la remesa.

Si estas seguro
aceptas.

®

cDeseas duplicar la remesa?

EL BANCO

Vg4

- A
NRI: IBFO0O00060-200001

| A




NAominas
Reutilizar

Se muestra un
® mensaje informativo
Remesa duplicada con éxito Con eI resultadol

ACEPTAR

EL BANCO
Vg4

‘J/{
‘_A;; :

- A
NRI: IBFO0O00060-200001




NAominas
Reutilizar

Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario En el |IStadO de

remesas ya debes ver
la remesa duplicada.

&5 Transferencias [} Néminas

4 Remesas

NOMBRE MPORTE TOTAL ESTADC F DE ENVIO

Duplicada_PRUEBAS NOM| Pdta. anvie 30/12/2010

PRUEBAS NOMINAS AGRIPINA NIEMIO

MNOMINAS DICIEMBRE 2019 AGRIPINA NIEMIO 3710,00 EUR

NOMINAS NOVIEMBRE 2019 JORGE FLETA CIEN

EL BANCO

“Varves

_—

NRI: IBFO0O00060-200001



Editar Remesa de Transferencias

@ Este formulario contiene erreres en los siguientes campos;
Facha de emisidn

Para dar de alta una nueva remesa, recuerda que es obligatorio tener dado de alta el emisor y ordenante.

Datos del ordenante/emisor
Ordenante * CIF/NIF/NIE

JORGE FLETA CIEM w 25172100A

Sufijo/Identificador * IBAN *

T4 ES8420850101190330084695

Domicilio Localidad

Datos de la remesa

Nombre de la remesa * Tipo de remesa

mas prusbas Zona Sepa

Detalles del cargo * Fecha de emision *

Cargo por el total 06/12/2019

Urgencia del cargo *

Normal

EDITAR
La REMESA DE
TRANSFERENCIAS

o Datos Remesa

Ordenes

Resumen

NAominas
Reutilizar

1.- Al seleccionar la
remesa duplicada
para editarla o
enviarla, puede ser
gue te muestre algun
mensaje de error en
el caso que tengas
gue actualizar alguna
informacién, por
ejemplo la fecha de
emision.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Reutilizar

Editar Remesa de Néminas o EEH;—;— . 2.- Es conveniente
NOMINAS revisar las ordenes y
Datos Remesa verificar si es
Listado de ordenes necesario cambiar
° Ordenes algun valor,
principalmente el

2 Ordenes Resumen Conce pto e impo rte-

Datos de la remesa

l:l BEMNEFICIARIO CONCEPTO CUENTA DE ABONO IMPORTE ESTADO

l:l Paquito extra ES4 850101190330130426 965 v

l:l Juanite

Para dar de alta una orden individualmente pulsa en el botén Afadir orden , o si lo prefieres puedes incorporar las néminas a la
remesa seleccionando beneficiarios simultédneamente pulsando Alta masiva .

+ ANADIR ORDEN ALTA MASIVA

vg—

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Reutilizar

3.-Silaremesa es
Editar Remesa de Néminas M EDITAR Correcta puedes
?

REMESA DE
NOMINAS proceder a enviarla.

Datos de |la remesa Datos Remesa

Listado de ordenes Ordenes

2 Ordenes

BEMNEFICIARIO CONCEPTO IMPORTE

Resumen
Paquito extra 965.00 EUR

1.300,00 EUR

Exportar a XLS Exportar a PDF

GUARDAR

EL BANCO

“Vauhgs

_ .

NRI: IBFO0O00060-200001



NAominas
Reutilizar

4.- Valida que la
remesa ha sido

Editar Remesa de Néminas A EDITAR enviada
REMESA DE
o NOMINAS correctamente.
Edicion de Remesas ——
La remesa ha sido enviada con éxito
Ordenes
Resumen
e
EL BANCO
Vg4
5
J\

NRI: IBFO0O00060-200001



Firmar

remesa

96

EL BANCO

Vo4



Nominas
Firma

iberCaja <&

Pagos Cobros Administracidn Validador Envio Directo Guia de usuario

Desde el mdédulo de
Pagos para volver a la
seccion de cobrosy
pagos/ ficheros y
remesas, tienes que

4 Remesas
NOMBRE MPORTE TOTAL ESTADO F DE ENVIO pinChar en eI |Ogo de
Duplicada_PRUEBAS NOMI.. E 226500 EUR Pdte. envio  30/12/2019 U I be rcaj a u b i Ca d O e n | a
PRUEBAS NOMINAS AGRIPINA NIEMIO reade i sona/z018 ! parte Superior
) - izquierda.
= p——
EL BANCO

“Varves

—

NRI: IBFO0O00060-200001



Nominas
Firma

1.- Consulta la
relacion de ficheros
pendientes de firma,
desde la seccién de
consulta ficheros.

GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENViO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

Fiirmgros pendientes Ficheros enviados Ficheros recibidos Ficheros N43

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Consulta de ficheros pendientes

Algunas pperaciones scondmicos con terceras pueden, par _r-gurluud ncetitor una clove SMS de volidocida que [barcoja envia al mdwil.
410

Poro attat opsrociones debe fener o mano &l mawl: 605*"

Selectione al ESTADO
Estode remesa
Seleccione el PERIODO
Desde

Selectione el TIPO de cuademo AER

Remesa del tips

30|/ |09 |/ (2019

| M&minas Sapa (plans / KAL)

20| N2 ) (2me

Nominas
Firma

1.- Puedes aplicar
filtros a la consulta si
tienes muchos
ficheros o ver todos
los pendientes.

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Nominas
Firma

Cerrar

2.- Selecciona el

Consulta de ficheros pendientes

Algunas operaciones scondmicos con fercams puaden, por Saguridad mecesitor una clove SMS de volidocidn guee Ibearcoja envia al mdwil. fl C h e rO q U e q U | e ra S
Para estat operociones debe tener o mano el mavil: S03***410
firmar pulsando en la

CRITERIOS DE SELECCION “lu pa
Estado remeso  Todos
Periodo Desds: 30/09/2019  Hosm: 30/12/2019

Remeso del tpo Méminas Sepa (plano 7 XkL)

—-———mn

Méminas Sepa Rem. GAR 30/12/2019 12:548 30/12/2019 3.710,00 Eur Creado sin Firmas
Méminas Sepa Ram. GAR 2012,/2019 12-59 30/12/2019 3.710,00 Eur Creado sin Firmas Q

Méminas S=pa R=rm. GAR 012200191308 INA22019 2.265,00 Eur Creado sin Firmas E

EL BANCO
DEL

B

NRI: IBFO0O00060-200001



Detalle de lo remesa emitida

Referencio

Fecha de generacién
Fecho de proceso
Cuenio de cargo
Imporie

Comantario

MN® de decumentos
Estado

Tipo de fichero

DOrigen

Paro ver & resumean del fichero pults Agui

Cerrar

251679018

3012/2019 1316
31122019
ES€420850101190330084£595
2.245,00

FRUEBAS NOMIMAS

2

Craado sin Firmas

Naminas S=pa

Ramacos GAR

Nominas
Firma

X

2.- Valida que el
detalle de la remesa
es correcto, lee la
informacion
correspondiente si
fuera necesario.

@

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Refarencin

Facha de generacién

Fecha de proceso
Cuenio de corgo
Imporie
Comentario

N* de decumentos
Estado

Tipo de fichero

Origen

Para var &l resuman del fichars pulss Agui

Clave 1. Introduzca su clove de firma

B19129034

30/12/2019 09-24
02/01/2020
ES3820850103910330293284
330,00

PRUEBAS TRANSFEREMCIAS

2

Creado gin Firmaz
Transferenciot Sepa

R=mesaz GAR

Cerrar

Identificacién [ 235010PEPE

Clave da firmo

Nominas
Firma

3.- Firma el fichero, si
estas autorizado,
introduciendo tus
claves de firma para
autorizar el proceso
de la remesa.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracién

£5 Transferencias

™ Importar

[] ~omsre EMISOR

D W PRUEBAS TRAMSFERENCIAS LSOCSSSODALOSRGANTINI..

Guia de usuario

Nominas
Consulta

4.- Al volver ala
seccién de Pagos,
comprueba que ha
cambiado el estado
del fichero y figura
como Aceptado
Pendiente de Proceso.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Validador de
Ficheros



Validador de
Ficheros

Desde la seccion
ENVIO DIRECTO
FICHEROS puedes
acceder al médulo de
Validador de Ficheros.

GENERAR FICHEROS COMSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

= Envio Directo (¥ Validador Ficheros

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



Validador de
Ficheros

Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo Guia de usuario

Ve desess valdary uisa Concier Desde el validador
tienes que seleccionar
el fichero que quieras
validar.

-
€ Abrir

&\ J=[) « PRUEBAS » Ficheros Tcatos ~ [ 4] [ Buscar Ficheros_Tr

Organizar MNueva carpeta

Nombre Fecha de modifica.. Tipo
4 Bibliotecas
% Documentos
&= Imégenes
& Musica
B# videos

| ] ABONO GASOLEO BOMIFICADO 18/02/201911:52  Archiv
| 7] Adeudos Sepa - B2E / ; Archiv
| ] Adeudos Sepa - Core Archiv
| 7] Adeudos SEPA Finan. B2B 7 Archiv

Adeudos SEPA Finan. Core 7 Archiv

5

5

5

S

S

Anticipos 57 Archiv
CONFIRMING / 57 Archiv

S

™ Equipo
&, 0sDisk (C)
5 ibercaja (\\disco
5 MaK (\DiscosRE
59 25433586 (\\Disc
5 ProyectoEstrateg
5@ SFD (\\DiscosREL—

S

Emisién de cheques y pagares (N67) ; Archiv

S

Ingreso de Cheques / 7 Archivo §
Néminas (M34) Archive §|_|
Néminas Sepa (N34-14) 7: Archivo §
Pagos Confirming ; Archivo §
Pagos Domiciliados 18/02/20191225  Archivo §

Decibine 18/M79010 13,95 Acbi.c <

€ Red |
+ | Tados los archives -

EL BANCO
DEL

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo

Selecciona el archive que deseas validar y pulsa Continuar

SELECCIOMA FICHERO

Fichero seleccionado:

489817 _Error del formate de la cuenta d...
10.31kb

Guia de usuario

CONTINUAR

Validador de
Ficheros

Una vez seleccionado
el fichero debes
pinchar en continuar.

EL BANCO

“Varves

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Pagos Cobros Administracion Validador Envio Directo

Selecciona el archive que deseas validar y pulsa Continuar

SELECCIONA FICHERO

Fichero seleccionado:

489817_Error del formato de la cuenta d.
10.31kb

" Errores:

Exportar a XLS Exportar a PDF

Guia de usuario

CONTINUAR

Validador de
Ficheros

En el caso de que el
fichero contenga
errores, muestra un
aviso informativo y
permite exportar los
errores a un fichero
xls o pdf para su
visualizacion.

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Validador de
Ficheros

En el fichero se
informa del tipo de
. . error y donde se
iberCaja <& y

encuentra para que
pueda ser corregido.

ETIQUETA: Fila 2

I Error 1 Elemento incorrecto en la fila 2 columna 1836.

EL BANCO

“Varves

- _—

NRI: IBFO0O00060-200001



Envio directo de
Ficheros



Envio directo de
Ficheros

En el fichero se
informa del tipo de
GENERAR FICHEROS CONSULTA FICHEROS ENVIO DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS errory donde se
encuentra para que
pueda ser corregido.

= Envio Directo (%  validador Ficheros

EL BANCO

“Varves

_ .

NRI: IBFO0O00060-200001



Envio directo de
Ficheros

Cerrar X

Envio de ficheros

Seleccione sl fichero o enviar Mingim archi___teleccionado E n e | fl C h e ro Se

Comentaric N N
informa del tipo de
Durante el procesa de envio se determinard el tipo de fichers, asi come los posibilidades de fratamiente dal mismo. d d
<« PRUEBAS » Ficheros_con_ERRORES » + [ 42| [ Busc s con_E encuentra para que
Organizar Mueva carpeta pueda ser Corregido
o Mombre Fecha de modifica.. Tipo
5 Bibliot
ﬂ@ 'D 1otecas | 486361_05814_20190812133412 01966 _res... 13/08/2019 9:42 Carpeta
it
=5 oeumentos 7] 466326_nominas xml. 12/08/20191507  Archivo §
2 I:f’g_enes 7] 486361_05814_20190812133412_01966 12/08/201917:32  Archivo §
5 V,:m 5 486361_05814_20100812133412 01066 _res... 13/08/2010 0:42 Documer]
dees || 489817_Error del formato de la cuenta del... Archivo §=
_ @ 489817 _Error del formato de la cuenta del... 08/ Adobe A
1% Equipo
i =/ 14000001 13/08/2019 8:43 Documer]
&, osbisk ()
= o @ 14000001 _detalle error validader /08720139 9:48 Adobe Ay
)
= :\::KD_ 'S:E =) 20859471_20190813081723_NSDD_CORE /08/2019 8:41 Documer
= 15:33585 ';\{\DD; 51 20850471 20190813081723_NSDD_CORE....  13/08/2010 9:37 Adobe A
= ) . il =) AVENIDA PORTUGAL 7 13/08/2019 945 Documer
ctoEstrat
= Sg:\\; 'HREEEE 5| AVEMIDA PORTUGAL 7_detalle errorvalid... 13/08/201910:41  Adobe Ac
= sces ] Cruce Resultado Validader con Herramie...  13/08/2019 10:24 Documer
. P e RO
€l Red a1l I
Nombre: | - [Todos los archives
[ abir |¥] [ concelar | .
r—
EL BANCO

DEL

B

NRI: IBFO0O00060-200001



Envio directo de
Ficheros

Cerrar X

En el fichero se
informa del tipo de
error y donde se
encuentra para que
pueda ser corregido.

Envio de ficheros

Seleccione el fichers a enviar
Comeniano
Durante el proceso de envio se delerminord el fipo de fichero, osi coma las posibilidades de tratamients dal misma.

Envio fichero

Validando fichero erviado (9% ..

EL BANCO

“Varves

—

NRI: IBFO0O00060-200001



Detalle del fichero elegido

Fecha de envie
Facha de facturocién
Tipo de fichero

Nombre Fichero Cliente

Los 6rdk de i 305 se
datos o que exista algon impedimente para realizar el

Para ver el resumen del fichers pulse Agqui

30/12/2019 12:15

31/12/2019

Transferencias Sepa

Remesa exporiada remittance 20191230_120909.na
Fichero clienta

ES$320850101120330055998

310,00

Creado sin Firmas

prueba

por el CCC fodilitade por Vd. en el compo cuenta baneficiania, salve error an los
ingreso.

o

Envio directo de
Ficheros

En el fichero se
informa del tipo de
error y donde se
encuentra para que
pueda ser corregido.

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Envio directo de
Ficheros

En el fichero se
informa del tipo de
error y donde se
encuentra para que
pueda ser corregido.

EL BANCO

“Vargs

-

NRI: IBFO0O00060-200001



Recibir Ficheros



GENERAR FICHEROS

51 Extractos

Gasdleo bonificado

CONSULTA FICHEROS ENVI[O DIRECTO FICHEROS RECIBIR FICHEROS

Recibir Ficheros
Extractos

Existen diferentes
tipos de ficheros:
extractos,
devoluciones,
rechazos, genéricos,....
gue pueden
solicitarse a través de
la operativa recibir
ficheros.

EL BANCO

“Varves

i

NRI: IBFO0O00060-200001



